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ACTA No. 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
REVISIÓN ARCHIVO DOCUMENTAL DE ARTICULACIÓN, PROCESO DE 

CERTIFICACIÓN VIGENCIA 2022 
CIUDAD Y FECHA: 10 de Octubre de 2022 
 

HORA INICIO: 
7:30 A. M 

HORA FIN: 

1:00 P.M 
LUGAR Y/O ENLACE:  
Instalaciones Sede Centro Minero 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL BOYACÁ / CENTRO 
MINERO 
 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Revisar avance de Carpetas Documentales Grado Decimo y Once, Socialización 
Proceso de Certificación 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Saludo Inicial, se socializa por parte de la persona encargada del archivo Angela Gutierrez 
las Tablas de Retención documental para las Carpetas de Grado decimo y Once 
respectivamente, se hace una revisión previa para hacer los ajustes necesarios y ver el 
avance que se tiene en las carpetas por parte de los Instructores, se socializa por parte del 
Funcionario Henry Martinez de la parte de Administración Educativa la documentación y la 
forma como se deben entregar las actas de certificación de los Aprendices de Grado Once 
Vigencia 2022. 

CONCLUSIONES 
Se concluye que es indispensable realizar un ajuste a las carpetas para hacer entrega de 
la documentación solicitada por parte del área de Archivo y tener acompañamiento por 
parte de la persona encargada de dicho proceso. También se considera indispensable 
crear 3 Carpetas en el drive de Articulación para poder tener evidencias que se puedan 
presentar en el Proceso de Certificación. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Evidencias de novedades de Cumpleaños de 
Aprendices en ellos Mese de Octubre, 
Noviembre o Diciembre para el Proceso de 
Certificación 
 

2. Actas de Certificación teniendo en cuenta 
fechas de Grado de las I.E 
 

3. Novedades de retiros de Aprendices de Grado 
once 
 

4. Creación de Cronograma de entrega de 
carpetas por programas 

Instructores de 
Articulación 
 
 
 
Instructores 
Técnicos 
 
Instructores 
Técnicos 
 
Líder de 
Articulación 

Viernes 13 de 
Octubre 
 
 
 
Octubre – 
Noviembre 
 
Octubre 
 
 
Octubre 30 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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